福建省人民政府外事办公室2017年度政务公开工作主要任务分解表

	序号
	工作任务
	工作要求
	牵头处室
	责任处室

	1
	深入解读政策背景、依据、目标任务、涉及范围
	落实重要外交政策、外事工作以及港澳工作政策解读机制，抓好政策解读工作，全方位、多角度阐述政策出台的背景、依据以及理解、把握、执行的关键点，增进公众对外交政策、外事工作以及港澳工作的了解和理解。
	人秘处
	各业务处室

	2
	推进重大建设项目信息公开
	重点围绕异地扶贫、对口帮扶单位的重大建设项目，做好审批、核准、备案等结果公开，定期发布项目审批、建
设等信息，着力推进实施过程信息公开。

	人秘处
	行政处

	3
	强化权责清单管理与应用
	进一步深化机关各处室及外事服务中心的权责清单公开工作，除涉密事项外根据权责事项取消、下放、承接情况进行动态调整，并通过省外办门户网站集中发布、设立反馈意见箱、在线提交意见、建议功能等方式及时向社会公开，自觉接受群众监督。
	人秘处
	各业务处室

	4
	及时公开政策性文件的废止、失效等情况
	定期通过主动推送信息等方式告知政策性文件的废止、失效情况，及时在省外办门户网站已发布的原文件上作出明确标注。

	人秘处
	各业务处室

	5
	全面落实“五公开”工作机制
	落实决策、执行、管理、服务、结果公开（以下简称“五公开”）工作机制。年内将“五公开”纳入办文办会程序、建立公开内容动态扩展机制，推进处室主动公开基本目录建设，稳步扩大政务公开范围。

	人秘处
	各业务处室

	6
	加快制定主动公开基本目录
	进一步优化细化信息公开目录编制，落实公开属性源头认定机制，拓展主动公开范围和内容。进一步扩大主动公开内容，对政府信息进行梳理，细化主动公开范围和公开目录，并动态更新。
	人秘处
	各业务处室

	7
	进一步做好人大代表、政协委员提案办理结果公开工作
	对涉及公共利益、社会广泛关注的建议提案，原则上都要公开答复全文，及时回应关切，接受群众监督。

	人秘处
	各业务处室

	8
	切实做好政策解读回应工作
	配合开展今年“一带一路”高峰论坛、金砖国家领导人厦门会晤等重要外交、外事活动信息发布和外交政策、外事工作及港澳工作政策解读工作。邀请办领导、处室负责人在本办门户网站“在线访谈”专栏中对外事工作重点、热点问题进行解读。
	人秘处
	各业务处室

	9
	落实政策解读“三同步”要求
	按照“谁起草、谁解读”原则，落实政策性文件与解读方案、解读材料同步组织、同步审签、同步部署的“三同步”工作要求。
	人秘处
	各业务处室

	10
	及时回应社会关切
	通过省外办门户网站开展在线咨询、意见征集、问卷调查等活动，进行政策解读，广泛征询、合理吸收各方面意见，积极回应社会关切问题，为办领导决策提供参考。对群众在门户网站互动专栏中提出的咨询、投诉和建议要在规定时限内给予答复。
	人秘处
	各业务处室

	11
	加强政府网站建设
	进一步加强省外办中英文网站及其移动客户端内容建设与运行维护，切实发挥门户网站作为信息公开第一平台的作用。
	人秘处
	人秘处

	12
	用好管好政务新媒体
	用好管好“福建外事”微信公众号等政务新媒体平台，确保发布内容及时、准确和权威，不断完善互动和为民服务功能。
	人秘处
	人秘处

	13
	加强政府信息查阅场所工作
	进一步规范主动公开信息送交查阅场所工作，每月5日、20日将公开信息及时报送福建省图书馆和福建省档案馆
	人秘处
	人秘处

	14
	加强和规范依申请公开工作
	畅通依申请公开受理渠道，依法保障公众合理的信息需求。进一步规范依申请公开答复工作，严格按照法定时限答复，增强答复内容针对性并明示救济渠道，答复形式要严谨规范。对依申请公开工作中发现的依法行政方面问题，要及时向相关单位提出工作建议。对公众申请较为集中的政府信息，可以转为主动公开的，应当主动公开。
	人秘处
	各业务处室

	15
	落实重点领域信息公开
	按照有关法规规定的采购程序和要求及时发布政府招投标信息、采购信息，确保招投标信息、采购信息公开透明。完成2017年预算公开工作。主动接受社会监督, 建立健全部门预决算信息解读回应机制，及时答复社会公众对我办预决算信息公开内容的质询，提高相关舆情应对的时效性、准确性和科学性。
	行政处
	行政处
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